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1. DAS CONDIGCOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. CQNTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM SERVICOS
CARTORARIOS PARA ATENDER AS NECESSIDADES DO GABINETE DO
PREFEITO DE PINDORETAMA/CE., conforme condicdes e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.

SEQ DESCRICAO QTD UND
. SERVICOS CARTORARIOS (CERTIDAO, BUSCAS E ABERTURA DE
~ 1 | MATRICULAS, PRENOTACAO, RETIFICAGAO E REGISTRO DE 12,00 UND
IMOVEIS)

registro de tftulos e documentos suplementar ou residual, registro de documentos gerais, como contratos, notificacdes
extrajudiciais, cobranga, registros de imdveis, registro civil de pessoas juridicas e etc.

1.2. O prazo de vigéncia da contratacao é de de 12 meses, na forma do
artigo 105 da Lei n°® 14.133, de 2021.

1.3. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serao aplicadas
em relacdo a vigéncia da contratacao.

2. DA FUNDAMENTACAO E DA DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

2.1. A fundamentacdo da contratacdo dos servigos encontra-se
pormenorizada na Planilha abaixo, com valores que serdo cobrados
conforme valores constantes na Tabela TJCE-2024.

— Ite Especificacdo do Servico Unidade
m
01 | Registro de iméveis e escrituras. Servigo
02 | Autenticacdes de documentos. Servico
03 | Reconhecimento de firma por autenticidade. Servico
04 | Reconhecimento de firma por semelhanca. Servico
05 | Certidao de registro de iméveis. Servigo
06 | Registro de titulos e documentos (RTD). Servico
07 | Servicos de cdpias. Servigo
08 | Servicos de abertura de firma. Servico
09 | 22 via Certiddo de nascimento, casamento e ébito (até 05 anos Servigo
desde o registro).
10 | 22 via nascimento, casamento, ébito + 2 buscas (6 a 10 anos). Servigo
11 | 22 via nascimento, casamento, 6bito + 3 buscas (11 a 15 anos). Servico
12 | 22 via nascimento, casamento, débito + 4 buscas (mais de 15 Servigo
anos).
13 | Casamento (incluindo reconhecimentos de firmas, autenticagdes e Servigo
editais). -

Sendo os Valores Estimados:
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3. DA DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERARO ?/
CICLO DE VIDA DO OBJETO E DA ESPECIFICACAO DO PRODUTO B
3.1. A descricao da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em
tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo
de Referéncia.

4. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. A descricao dos requisitos da contratacdo encontra-se pormenorizada
em topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste
Termo de Referéncia.

~ 4.2. Nao serd admitida a subcontratacéo do objeto contratual.

5. DO MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL
5.1. O prazo de execucdo dos servicos sera de de 12 meses, contado da
emissao da assinatura do contrato .

5.2. Caso nao seja possivel a execucao dos servicos no prazo avengado, 0
contratado devera comunicar as razdes respectivas com pelo menos 30
(trinta) dias de antecedéncia para que o pleito de prorrogacdo de prazo seja
analisado pela contratante, ressalvadas situacées de caso fortuito e forga
maior.

6. DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com

as clausulas avencadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte
~ respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial (caput do

art. 115 da Lei n© 14,133, de 2021).

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdao do
contrato, o cronograma de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo
tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples
apostila (§5°do art. 115 da Lei n® 14,133, de 2021).

6.3. As comunicacles entre o érgdo ou entidade e o contratado devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se,
excepcionalmente, o uso de mensagem eletrénica para esse fim .

6.4. O 6rgéo ou entidade podera convocar representante do Contratado para
adocdo de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do termo de contrato ou instrumento equivalente, o
4rgdo ou entidade convocarad o representante do contratado para reunido
inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que conterd informacdes
-_mvenal Gondim, 221 - Centro - Pindoretama - Cearé | CEP 62860-000
Fone: (85) 3375-1427 / 3375-1891 - CNPJ: 23.563.448/0001-19 fg”{‘




({ }' PREFEITURA MUNICIPAL DE L
“p PINDORETAMA V.

u Folha No

acerca das obrigacbes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagao, as 2=
estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execuca
do contratado, quando houver, do método de afericao dos resultados e das
sancdes aplicaveis, dentre outros.

RVIE

6.6. A execucdo do contrato deverad ser acompanhada e fiscalizada pelo(s)
fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (caput do art. 117 da
Lei n® 14.133, de 2021).

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execugdo do contrato, para
que sejam cumpridas todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo
a assegurar os melhores resultados para a Administragao.

2o 6.7.1. O fiscal técnico do contrato anotard no histdérico de
gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugao do
contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizacao das
faltas ou dos defeitos observados;

6.7.2. ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal
técnico do contrato emitird notificacbes para a correcdo da execugao do
contrato, determinando prazo para a corregao;

6.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em
tempo hébil, a situacdo que demandar decisdo ou adogdo de medidas que
ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso.

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugao do
contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato
imediatamente ao gestor do contrato (inciso V do art. 22 do Decreto n®

- 11.246, de 2022).

6.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicar ao gestor do contrato, em
tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a
renovacio tempestiva ou a prorrogagao contratual.

6.8. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencao das
condicdes de habilitacdo da contratada, acompanhara o empenho, o
pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e
termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios
pertinentes, caso necessario.

6.8.1. Caso ocorram descumprimento das obrigagdes contratuais, o
fiscal administrativo do contrato atuard tempestivamente na solugao do
problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.
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6.9. O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros
formais da execucdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo
da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteragbes e das
prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagao da
necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da
finalidade da administragao.

6.9.1. O gestor do contrato acompanharad a manutengao das condigdes
de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de despesa e
pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidacdo e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais.

6.9.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos
fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execugao do
contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade
superior dquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.9.3. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da
avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao
cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mengao ao seu
desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

6.9.4. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagao de
processo administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicagdo de
sancdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n®
14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso.

6.10. O fiscal administrativo do contrato comunicard ao gestor do contrato,
em tempo héabil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas
& tempestiva renovagéo ou prorrogagéo contratual.

6.11. O gestor do contrato devera elaborara relatério final com informacoes

sobre a consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratagag—e
eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das ativigagdes {"'c,/\
da Administragao. 7.
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7. DOS CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO PRIP

7.1. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato
da entrega, juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, pelo(a) responsével pelo acompanhamento e fiscalizagcao do
contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.
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7.2. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta, devendo ser substituidos no prazo de 03 (trés) dias, a contar da
notificacdo do contratado, s suas custas, sem prejuizo da aplicagao das
penalidades.

7.3. O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 15 (quinze) dias, a contar
do recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela
Administracdo, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitagdo mediante termo detalhado.

7.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalm 3

- prorrogado, de forma justificada, por igual periodo, quando ___t;r\"fer “
necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias 5

o

contratuais. (5 FolhaN° G

—adt
7.5. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quan l&‘ﬂ/
dimens&o, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143"
da Lei n? 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota
Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugao do objeto, para
efeito de liqguidacao e pagamento.

7.6. O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugao
do objeto ou de saneamento da nota fiscal ou instrumento de cobranga
equivalente, verificadas pela Administragdo durante a anédlise prévia a
liquidacdo de despesa, ndo serd computado para os fins do recebimento
definitivo.

7.7. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade
civil pela solidez e pela seguranc¢a do servico nem a responsabilidade ético-
profissional pela perfeita execugdo do contrato.

7.8. Recebida a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, correra
o prazo de dez dias Uteis para fins de liqguidacdo, na forma desta segao,
prorrogaveis por igual periodo.

7.8.1. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade,
mantendo-se a possibilidade de prorrogacdo, no caso de contratacdes
decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata
o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.9. Para fins de liquidacdo, guando cabivel, o setor competente devera
verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente
apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento,
tais como:

a) o prazo de validade;

—__mvenal Gondim, 221 - Centro - Pindoretama - Ceard | CEP 62860-000

Fone: (85) 3375-1427 / 3375-1891 - CNPj: 23.563.448/0001-19

4




PREFEITURA MUNICIPAL DE -

@p PINDORETAMA

gt

)
¢) os dados do contrato e do érgdo contratante;
d) o periodo respectivo de execugao do contrato;
e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.10. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidagao da despesa,
esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s a comprovagdo da regularizacao da
situacdo, sem Onus ao contratante;

7.11. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente deverad ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovagdo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta junto ao cadastro de fornecedores ou no
registro cadastral unificado disponivel no Portal Nacional de Contratacdes
Pdblicas (PNCP) ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema,
mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagao
mencionada no art. 68 da Lei n? 14.133, de 2021.

7.12. A Administracdo devera realizar consulta ao o cadastro de fornecedores
ou no registro cadastral unificado disponivel no Portal Nacional de
Contratagbes Publicas (PNCP) para:

a) verificar a manutencdo das condigbes de habilitacdo exigidas no
edital;

b) identificar possivel razdo que impega a participagdo em licitagao, no
ambito do érgdo ou entidade, que implique proibicao de contratar com o
Poder PUblico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.13. Constatando-se, junto o cadastro de fornecedores ou no registro
cadastral unificado disponivel no Portal Nacional de Contrata¢bes Publicas
(PNCP), a situacdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize
sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderéd ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.14. N3o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada
improcedente, o contratante deverd comunicar aos 6rgaos responsaveis pela
fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado,
bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que
sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

7.15. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.
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7.16. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados, 2
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contrat Ll

ndo regularize sua situacdo junto ao o cadastro de fornecedores ou no
registro cadastral unificado disponivel no Portal Nacional de Contratacoes
Publicas (PNCP).

7.17. Em atendimento ao inciso Vi do art. 92 da Lei Federal n? 14.133 de 19
de abril de 2021, o pagamento serad efetuado no prazo de até 10 (dez) dias
Uteis contados da finalizagdo da liquidagao da despesa.

7.18. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado
serdo atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de

—_ pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicagao do
indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA) de corregao
monetaria.

7.19. O pagamento seréa realizado por meio de ordem bancaria, para crédito
em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.20. Serad considerada data do pagamento o dia em que constar como
emitida a ordem bancéria para pagamento.

7.21. Quando do pagamento, seré efetuada a retencao tributdria prevista na
legislacdo aplicavel.

7.21.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha,
quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacao do pagamento,
os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

7.22. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos
da Lei Complementar n2 123, de 2006, ndo sofrerd a retencao tributaria
quanto aos impostos e contribuigbes abrangidos por aquele regime. No
entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacao de comprovacgao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario
favorecido previsto na referida Lei Complementar.

7.23.A antecipacdo de pagamento somente sera permitida se propiciar
sensivel economia de recursos ou se representar condi¢do indispensavel
para a obtengdo do bem ou para a prestagao do servigo, conforme determina
0§ 12 do art. 145 da lei Federal n? 14.133/21.

8. DA FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
8.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo processo de
inexigibilidade de licitagao.
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8.2. Para fins de habilitacdo, deverd o participante comprovar os seguintes
requisitos:

Habilitagcao Juridica S FolhaNe 3

8.3. Do Representante; *—?‘D——l—/
8.4. identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, te MP
validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional,

8.5. Termo de investidura e;

8.6. Termo de exercicio.

Habilitacdo Fiscal, Social e Trabalhista
8.7. Termo de Outorga;
8.8. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas juridicas (CNP)) ;

8.9. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da
Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Uni&o (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta ne 1.751, de 02 de
outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

~ 8.10. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo
(FGTS);

8.11. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com
efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n? 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.12. Prova de inscrigao no cadastro de contribuintes
Estadual/Municipal/Distrital relativo ao domicilio ou sede do fornecedor,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.13. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Municipal/Distrital do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio
contrata ou concorre;
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8.14. Caso o participante seja considerado isento dos tributos
estaduais/municipais ou distritais relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condi¢do mediante a apresentagédo de declaracdo da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

Qualificacdo Técnica S Folha N° 15
8.15. DECLARACAO DE SINGULARIDADE.

9. DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA

9.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrao a conta de

recursos especificos consignados no Orcamento, na(s) dotacao(cdes)
~ 02.001.0201.04.122.0002.2.002 - Manutencao e Funcionamento do Gabinete

do Prefeito, no(s) elemento(s) de despesa(s): 33903900 - Outros Servigos de

Terceiros - Pessoa Juridica;

9.2. A dotac3o relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada
ap6s aprovacdo da Lei Orgamentdria respectiva e liberagdo dos créditos
correspondentes, mediante apostilamento.

PINDORETAMA/(CE), 06 de marco de 2024

broossie dp Narnnnfts /!w
CRISTIANO DO NASCIMENTO ALVES

. ORDENADOR(A) DE DESPESAS
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